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"Ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті
1. Жалпы ережелер
[bookmark: z803][bookmark: z804][bookmark: z805][bookmark: z806][bookmark: z807][bookmark: z808][bookmark: z809]      1. "Ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті (бұдан әрі - Регламент) "Жер қатынастары, геодезия және картография саласындағы мемлекеттік көрсетілетін қызметтердің стандарттарын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрі міндетін атқарушысының 2015 жылғы 27 наурыздағы № 271 бұйрығымен (Нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу тізілімінде № 11052 болып тіркелді) бекітілген "Ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет Стандартына (бұдан әрі – Стандарт) сәйкес әзірленді. 
      "Ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру" мемлекеттік көрсетілетін қызметі (бұдан әрі - мемлекеттік көрсетілетін қызмет) осы Регламентке 1 қосымшада көрсетілген тізбеге сәйкес аудандардың және облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдары көрсетеді. 
      Мемлекеттік қызмет жеке және заңды тұлғаларға (бұдан әрі – мемлекеттік қызметті алушы) тегін көрсетіледі. 
      Құжаттарды қабылдау және мемлекеттік қызмет көрсету нәтижелерін беру кезек күту тәртібінде, алдын ала жазылусыз және жеделдетіп қызмет көрсетусіз, жер учаскесінің орналасқан орны бойынша көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы жүзеге асырылады; 
      2. Мемлекеттік қызметті көрсету нысаны: қағаз түрінде. 
      3. Мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесі – көрсетілетін қызметті берушінің ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыру туралы рұқсат (бұдан әрі – шешім). 
      4. Мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесін беру нысаны: қағаз түрінде. 

2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) іс-қимылы тәртібін сипаттау
[bookmark: z811][bookmark: z812][bookmark: z813][bookmark: z814][bookmark: z815][bookmark: z816][bookmark: z817][bookmark: z818][bookmark: z819][bookmark: z820][bookmark: z821][bookmark: z822][bookmark: z823][bookmark: z824][bookmark: z825][bookmark: z826][bookmark: z827][bookmark: z828][bookmark: z829][bookmark: z830][bookmark: z831][bookmark: z832][bookmark: z833][bookmark: z834]      5. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме көрсетілетін қызметті алушының өтінімі және Стандартқа 1-қосымшаға сәйкес нысан бойынша өтінішті мына құжаттармен қоса қабылдау болып табылады. 
      1) Стандартқа 1-қосымшаға сәйкес нысан бойынша өтініш;
      2) жеке басты куәландыратын құжат (жеке басын сәйкестендіру үшін талап етіледі);
      3) неғұрлым бағасы төмен ауыл шаруашылығы алқаптарын бiр түрден екiншiсiне және неғұрлым бағасы жоғары алқаптарға ауыстыру кезінде - аудандар мен қалалардың ауыл және су шаруашылығы уәкілетті келісуші органдарының ұсыныстары және қорытындылары бар түсіндірме жазба;
      суарылмайтын егiстiктi ауыл шаруашылығы алқаптарының басқа неғұрлым бағасы төменiне ауыстыру кезінде - облыстық ауыл және су шаруашылығы, қоршаған ортаны қорғау уәкілетті келісуші органдарының ұсыныстары және қорытындылары бар түсіндірме жазба;
      4) ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыруға жоспарланған жерлердің экспликациясы;
      5) бір түрден екінші түрге ауыстыруға жоспарланған ауыл шаруашылығы алқаптарының орналасқан жері, олардың алаңын, пайдаланылу түрі, ауыстыру себебі көрсетілген далалық зерттеу актiсi және түрлендіруге жататын анықталған жерлері көрсетілген, келісуші мемлекеттік органдар бөлімшелерінің және ауыл шаруашылығы жерлердің барлық мүдделі уәкілетті жер пайдаланушыларының (жер иелерінің) өкілдері қол қойған далалық зерттеу сызбасы;
      6) жер учаскелерінің сапалық сипаттамасы; 
      7) жалпы баланстық құны мен тозу сомасы көрсетілген негізгі мелиоративтік қорлардың одан әрі пайдалануға жарамсыздығы туралы актіні қоса берумен суару желісінің техникалық жағдайы туралы мәліметтер. 
       6. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, оның орындалу ұзақтығы:
      1) көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері көрсетілетін қызметті алушыдан өтініш және құжаттар пакетін қабылдайды, оларды тіркейді және күні мен уақыты, құжаттарды қабылдаушының тегі және аты-жөні, нәтижені алу мерзімі мен орны көрсетілген тиісті құжаттарды қабылдау туралы талонды береді – 20 (жиырма) минут және басшыға жібереді; 
      2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттармен танысады, орындаушы – ауданның (облыстық маңызы бар қаланың) жер қатынастары жөніндегі уәкілетті органын белгілейді (бұдан әрі – уәкілетті орган), өтінішке қарар қояды және өтінішті орындаушыға жолдайды –1 (бір) жұмыс күні; 
      3) уәкілетті органның басшысы жауапты орындаушыны айқындайды және оған құжаттарды орындау үшін жолдайды – 3 (үш) сағат; 
      4) жауапты орындаушы құжаттар пакетінің толықтығын тексереді, ауыстыру материалдарын бекіту туралы бұйрық жобасын дайындайды, ауыл шаруашылығы алқаптарын бүр түрден екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру туралы шешім жобасын әзірлейді және енгізеді және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына жібереді – күнтізбелік 25 (жиырма бес) күн. 
      Ұсынылған құжаттардың толық еместігі анықталған жағдайда өтінішті одан әрі қараудан бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауап дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына жолдайды (құжаттарды қабылдау сәтінен – 3 (үш) сағат; 
      5) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрінен екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру туралы шешім қабылдайды – 1 (бір) жұмыс күні; 
      6) көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері көрсетілетін қызметті алушыға мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін береді – 5 (бес) жұмыс күні.
      7. Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастауға негіздеме болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі: 
      1) қабылдау, тіркеу, көрсетілетін қызметті алушыға тиісті құжаттарды қабылдау туралы талон беру (кеңсе қызметкері);
      2) қарар қою, ауданның немесе облыстық маңызы бар қаланың уәкілетті органына өтініш пен құжаттар пакетін жолдау (көрсетілетін қызметті берушінің басшысы); 
      3) жауапты орындаушыны айқындау (уәкілетті органның басшысы);
      4) ұсынылған құжаттарды тексеру, қорытындыны дайындау, бұйрық жобасын және ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыру туралы шешім жобасын не өтінішті одан әрі қараудан бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауап әзірлеу (уәкілетті органның жауапты орындаушысы);
      5) шешім қабылдау (көрсетілетін қызметті беруші); 
      6) көрсетілетін қызметті алушыға ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрден екінші түрге ауыстыру туралы мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін беру (көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері). 

3. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) өзара іс-қимылы тәртібін сипаттау
[bookmark: z836][bookmark: z837][bookmark: z838][bookmark: z839][bookmark: z840][bookmark: z841][bookmark: z842][bookmark: z843][bookmark: z844][bookmark: z845][bookmark: z846][bookmark: z847][bookmark: z848][bookmark: z849]      8. Мемлекеттік қызмет көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің және уәкілетті органның құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) тізбесі:
      1) көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері;
      2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы;
      3) уәкілетті органының басшысы;
      4) уәкілетті органның жауапты орындаушы; 
      9. Құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдердің (іс-қимылдардың) реттілігін сипаттау: 
      1) көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері көрсетілетін қызметті алушыдан өтініш және құжаттар пакетін қабылдайды, оларды тіркейді және күні мен уақыты, құжаттарды қабылдаушының тегі және аты-жөні, нәтижені алу мерзімі мен орны көрсетілген тиісті құжаттарды қабылдау туралы талонды береді – 20 (жиырма) минут және басшыға жібереді; 
      2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттармен танысады, орындаушы – ауданның (облыстық маңызы бар қаланың) жер қатынастары жөніндегі уәкілетті органын белгілейді (бұдан әрі – уәкілетті орган), өтінішке қарар қояды және өтінішті орындаушыға жолдайды – 1 (бір) жұмыс күні; 
      3) уәкілетті органның басшысы жауапты орындаушыны айқындайды және оған құжаттарды орындау үшін жолдайды – 3 (үш) сағат; 
      4) жауапты орындаушы құжаттар пакетінің толықтығын тексереді, ауыстыру материалдарын бекіту туралы бұйрық жобасын дайындайды, ауыл шаруашылығы алқаптарын бүр түрден екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру туралы шешім жобасын әзірлейді және енгізеді және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына жібереді – күнтізбелік 25 (жиырма бес) күн. 
      Ұсынылған құжаттардың толық еместігі анықталған жағдайда өтінішті одан әрі қараудан бас тарту туралы дәлелді жазбаша жауап дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына жолдайды (құжаттарды қабылдау сәтінен – 3 (үш) сағат; 
      5) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы ауыл шаруашылығы алқаптарын бір түрінен екінші түрге ауыстыруға рұқсат беру туралы шешім қабылдайды – 1 (бір) жұмыс күні; 
      6) көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері көрсетілетін қызметті алушыға мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін береді – 5 (бес) жұмыс күні.
      Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығын көрсете отырып құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдердің (іс-қимылдардың) реттілігін сипаттау осы Регламентке 2 қосымшаға сәйкес мемлекеттік қызметті көрсету бизнес-процестерінің анықтамалығында келтірілген. 

5. Мемлекеттік, оның ішінде электрондық нысанда және Мемлекеттік корпорация арқылы қызмет көрсету ерекшеліктері ескеріле отырып, қойылатын өзге де талаптар
[bookmark: z851][bookmark: z852][bookmark: z853][bookmark: z854][bookmark: z855][bookmark: z856][bookmark: z857][bookmark: z858][bookmark: z859]      12. Тіршілік әрекетін шектейтін ағза функцияларының тұрақты бұзушылықтары бар, денсаулығы нашар көрсетілетін қызметті алушылардың мемлекеттік қызмет көрсету үшін құжаттарын қабылдауды Бірыңғай байланыс орталығы 1414, 8 800 080 7777 арқылы өтініш беру жолымен Мемлекеттік корпорация қызметкері тұрғылықты жерге барып жүргізеді.
       13. Мемлекеттік қызметті көрсету орындарының мекенжайлары:
       1) министрліктің www.economy.gov.kz интернет-ресурсында;
       2) көрсетілетін қызметті берушінің ғимараттарындағы стенділерде;
      3) Мемлекеттік корпорацияның www.g2c.gov.kz интернет-ресурсында орналастырылған. 
       14. Көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ-сы болған жағдайда, мемлекеттік көрсетілетін қызметті портал арқылы электрондық нысанда алу мүмкіндігі бар.
       15. Көрсетілетін қызметті алушының порталдың "жеке кабинеті" арқылы қашықтықтан қол жеткізу режимінде, сондай-ақ мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері жөніндегі Бірыңғай байланыс орталығы арқылы мемлекеттік қызметті көрсетудің тәртібі мен мәртебесі туралы ақпаратты алу мүмкіндігі бар.
       16. Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері бойынша көрсетілетін қызметті алушының анықтамалық қызметтерінің байланыс телефондары: 8 (7172) 74-21-98. 
      Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері жөніндегі Бірыңғай байланыс орталығы 1414.
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