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Регламент государственной услуги "Выдача разрешения на перевод сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой"
1. Общие положения
[bookmark: z797][bookmark: z798][bookmark: z799][bookmark: z800][bookmark: z801][bookmark: z802][bookmark: z803]      1. Регламент государственной услуги "Выдача разрешения на перевод сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой" (далее - Регламент) разработан в соответствии со Стандартом государственной услуги "Выдача разрешения на перевод сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой", утвержденного приказом исполняющего обязанности Министра национальной экономики Республики Казахстан от 27 марта 2015 года № 271 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере земельных отношений, геодезии и картографии" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов № 11052) (далее – Стандарт). 
      Государственная услуга "Выдача разрешения на перевод сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой" (далее – Государственная услуга) оказывается местными исполнительными органами районов и города областного значения (далее – услугодатель), согласно перечня, указанного в приложении 1 к регламенту.
      Государственная услуга оказывается бесплатно физическим и юридическим лицам (далее услугополучатель).
      Прием документов и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляется через канцелярию услугодателя в порядке очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания; по месту нахождения земельного участка;
      2. Форма оказания государственной услуги: бумажная.
      3. Результат оказания государственной услуги - разрешение услугодателя о переводе сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой (далее – решение).
      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги: бумажная. 

2. Описание порядка действий структурных подразделений (сотрудников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
[bookmark: z805][bookmark: z806][bookmark: z807][bookmark: z808][bookmark: z809][bookmark: z810][bookmark: z811][bookmark: z812][bookmark: z813][bookmark: z814][bookmark: z815][bookmark: z816][bookmark: z817][bookmark: z818][bookmark: z819][bookmark: z820][bookmark: z821][bookmark: z822][bookmark: z823][bookmark: z824][bookmark: z825][bookmark: z826][bookmark: z827][bookmark: z828]      5. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является принятие заявления, по форме согласно приложению 1 Стандарта с приложением следующих документов:
      1) заявление по форме согласно приложению к Стандарту;
      2) документ, удостоверяющий личность (требуется для идентификации личности);
      3) при переводе менее ценных сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой и в более ценные - пояснительную записку с выводами и предложениями согласующих уполномоченных органов районов и городов в области сельского и водного хозяйства;
      при переводе неорошаемой пашни в другие менее ценные виды сельскохозяйственных угодий - пояснительную записку с выводами и предложениями согласующих областных уполномоченных органов сельского и водного хозяйства, охраны окружающей среды;
      4) экспликация земель, намечаемых к переводу сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой;
      5) акт полевого обследования с указанием местоположения сельскохозяйственных угодий, намечаемых переводу в другие, их площади, вид использования, причина перевода и чертеж полевого обследования с отображением выявленных сельскохозяйственных земель, подлежащих трансформации, подписанные представителями подразделений согласующих государственных органов и всех заинтересованных уполномоченных землепользователей (владельцев) этих земель;
      6) качественная характеристика земельных участков;
      7) сведения о техническом состоянии оросительной сети, с приложением акта о непригодности к дальнейшей эксплуатации основных мелиоративных фондов, с указанием общей балансовой стоимости и суммы износа.
      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:
      1) сотрудник канцелярии услугодателя осуществляет прием заявления и пакета документов от услугополучателя, регистрирует их и выдает талон о приеме соответствующих документов с указанием даты и времени, фамилии и инициалов лица, принявшего документы, срока и места получения результата и передает руководителю - 20 (двадцать) минут;
      2) руководитель услугодателя ознакамливается с документами, определяет исполнителя – уполномоченный орган по земельным отношениям района (города областного значения) (далее - уполномоченный орган) оформляет резолюцию на заявлении и направляет заявление исполнителю - 1 (один) рабочий день;
      3) руководитель уполномоченного органа определяет ответственного исполнителя и направляет ему документы для исполнения - 3 (три) часа;
      4) ответственный исполнитель уполномоченного органа проверяет полноту пакета документов, подготавливает проект приказа об утверждении материалов перевода, разрабатывает и вносит проект решения о разрешении перевода сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой и передает руководителю услугодателя - 25 (двадцать пять) календарных дней.
      В случае неполноты предоставленных документов подготавливает письменный мотивированный ответ об отказе в дальнейшем рассмотрении заявления и передает руководителю услугодателя - 3 (три) часа с момента получения документов; 
      5) руководитель услугодателя подписывает решение о разрешении перевода сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой - 1 (один) рабочий день, либо мотивированный письменный ответ об отказе в дальнейшем рассмотрении заявления - 2 (два) часа;
      6) сотрудник канцелярии услугодателя, выдает услугополучателю результат оказания государственной услуги - 1 (один) рабочий день), либо мотивированный письменный ответ об отказе в дальнейшем рассмотрении заявления - 1 (один) час.
      7. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):
      1) прием, регистрация, выдача услугополучателю талона о приеме соответствующих документов;
      2) оформление резолюции, направление заявления и пакета документов в уполномоченный орган района или города областного значения; 
      3) определение ответственного исполнителя; 
      4) проверка предоставленных документов, подготовка заключения, разработка проекта приказа и проекта решения о переводе сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой, либо письменный мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявления;
      5) подписание решения о переводе сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой, либо письменного мотивированного отказа в дальнейшем рассмотрении заявления;
      6) выдача услугополучателю результата оказания государственной услуги о переводе сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой, либо письменного мотивированного отказа в дальнейшем рассмотрении заявления. 

3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (сотрудников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
[bookmark: z830][bookmark: z831][bookmark: z832][bookmark: z833][bookmark: z834][bookmark: z835][bookmark: z836][bookmark: z837][bookmark: z838][bookmark: z839][bookmark: z840][bookmark: z841][bookmark: z842][bookmark: z843]      8. Перечень структурных подразделений (сотрудников) услугодателя и уполномоченного органа, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:
      1) сотрудник канцелярии услугодателя;
      2) руководитель услугодателя;
      3) руководитель уполномоченного органа;
      4) ответственный исполнитель уполномоченного органа.
      9. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (сотрудниками):
      1) сотрудник канцелярии услугодателя осуществляет прием заявления и пакета документов от услугополучателя, регистрирует их и выдает талон о приеме соответствующих документов с указанием даты и времени, фамилии и инициалов лица, принявшего документы, срока и места получения результата и передает руководителю - 20 (двадцать) минут;
      2) руководитель услугодателя ознакамливается с документами, определяет исполнителя – уполномоченный орган по земельным отношениям района (города областного значения) (далее - уполномоченный орган) оформляет резолюцию на заявлении и направляет заявление исполнителю - 1 (один) рабочий день;
      3) руководитель уполномоченного органа определяет ответственного исполнителя и направляет ему документы для исполнения - 3 (три) часа;
      4) ответственный исполнитель уполномоченного органа проверяет полноту пакета документов, подготавливает проект приказа об утверждении материалов перевода, разрабатывает и вносит проект решения о разрешении перевода сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой и передает руководителю услугодателя - 25 (двадцать пять) календарных дней.
      В случае неполноты предоставленных документов подготавливает письменный мотивированный ответ об отказе в дальнейшем рассмотрении заявления и передает руководителю услугодателя - 3 (три) часа с момента получения документов; 
      5) руководитель услугодателя подписывает решение о разрешении перевода сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой - 1 (один) рабочий день, либо мотивированный письменный ответ об отказе в дальнейшем рассмотрении заявления - 2 (два) часа;
      6) сотрудник канцелярии услугодателя, выдает услугополучателю результат оказания государственной услуги - 1 (один) рабочий день), либо мотивированный письменный ответ об отказе в дальнейшем рассмотрении заявления - 1 (один) час.
      Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (сотрудниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 2 к регламенту.

5. Иные требования с учетом особенностей оказания государственной услуги, в том числе оказываемой в электронной форме и через Государственную корпорацию
[bookmark: z845][bookmark: z846][bookmark: z847][bookmark: z848][bookmark: z849][bookmark: z850][bookmark: z851][bookmark: z852][bookmark: z853]      12. Услугополучателям имеющих нарушение здоровья со стойким расстройством функций организма ограничивающее его жизнедеятельность, в случае необходимости прием документов, для оказания государственной услуги, производится работником Государственной корпорации с выездом по месту жительства посредством обращения через Единый контакт-центр 1414, 8 800 080 7777.
      13. Адреса мест оказания государственной услуги размещены на:
      1) интернет-ресурсе Министерства: www.economy.gov.kz;
      2) стендах в зданиях услугодателя;
      3) интернет-ресурсе Государственной корпорации: www.g2c.gov.kz.
      14. Услугополучатель имеет возможность получения государственной услуги в электронной форме через портал при условии наличия ЭЦП.
      15. Услугополучатель имеет возможность получения информации о порядке и статусе оказания государственной услуги в режиме удаленного доступа посредством "личного кабинета" портала, а также единого контакт-центра по вопросам оказания государственных услуг.
      16. Контактные телефоны справочных служб услугодателя по вопросам оказания государственной услуги: 8 (7172) 74-21-98.
      Единый контакт-центр по вопросам оказания государственных услуг 1414.
	 
	[bookmark: z854]Приложение 1 к Регламенту оказания государственной услуги "Выдача разрешения на перевод сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой"


Перечень местных исполнительных органов Северо-Казахстанской области, осуществляющих оказание государственной услуги "Выдача разрешения на перевод сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой"
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п/п
	Наименование местных исполнительных органов районов и города областного значения
	Место расположения
	Контактный телефон
	График работы
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	[bookmark: z858]1
	Акимат Айыртауского района Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, Айыртауский район, село Саумалколь, улица Шокана Уалиханова, 44
	8715-33-2-26-46 
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК

	[bookmark: z859]2
	Акимат Акжарского района Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская
область, Акжарский район, село Талшик, улица Целинная, 15
	8715-46-2-14-41, 2-11-24
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК
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	Акимат Аккайынского района Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, Аккайынский район, село Смирново, улица Народная, 50
	8715-32-2-11-59
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК

	[bookmark: z861]4
	Акимат Есильского района Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, Есильский район, село Явленка, улица Ленина, 10
	8715-43- 2-15-01, 2-12-33
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК
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	Акимат Жамбылского района Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, Жамбылский район, село Пресновка, улица Дружбы, 10
	8715-44- 2-12-32, 2-12-33
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК
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	Акимат района Магжана Жумабаева Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, район Магжана Жумабаева, город Булаево, улица Юбилейная, 56
	8715-31-2-12-90, 2-15-57
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК

	[bookmark: z864]7
	Акимат Кызылжарского района Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, Кызылжарский район, аул Бесколь, улица Гагарина, 11
	8715-38-2-12-01
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК

	[bookmark: z865]8
	Акимат Мамлютского района Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская
область, Мамлютский район, город Мамлютка, улица Сабита Муканова, 12
	8715-41-2-15-90, 2-17-88
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК

	[bookmark: z866]9
	Акимат района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, район имени Габита Мусрепова, село Новоишимское, улица Абылайхана, 28
	8715-35- 2-13-07, 2-11-48
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК

	[bookmark: z867]10
	Акимат Тайыншинского района Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, Тайыншинский район, город Тайынша, улица Конституции Казахстана, 197
	8715-36-2-23-42
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК

	[bookmark: z868]11
	Акимат Тимирязевского района Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, Тимирязевский район, село Тимирязево, улица Шокана Уалиханова, 1
	8715-37-2-12-33, 2-12-40
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК
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	Акимат Уалихановского района Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, Уалихановский район, село Кишкенеколь, улица Шокана Уалиханова, 85
	8715-42-2-16-95
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК
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	Акимат района Шал акына Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, район Шал акына, город Сергеевка, улица Победы, 35
	8715-34-2-12-43, 2-14-80
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК
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	Акимат города Петропавловска Северо-Казахстанской области
	Северо-Казахстанская область, город Петропавловск, улица Конституции Казахстана, 23
	8715-2-46-25-10
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству РК
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Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги "Выдача разрешения на перевод сельскохозяйственных угодий из одного вида в другой"
[bookmark: z874][bookmark: z875]      При оказании государственной услуги через канцелярию услугодателя
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      Условные обозначения: 
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